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Reunión de __________________ 
 

Fecha: 

Hora: 

Duración: 

Lugar: 

 

¿Quién organizó la reunión? 

 

 

 

 

 

 

¿Quién hace el acta de la reunión? 

 

 

 

 

 

 

¿Qué otras personas participaron en la reunión? 

 
 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

Nombre de la persona 

Nombre de la persona 

Nombre Nombre Nombre Nombre 
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¿Qué personas faltaron a la reunión? 

 

 

Temas que se hablaron en la reunión: 

Tema 1: 

Tema 2: 

Tema 3: Preguntas y peticiones 

Tema 4: Propuestas de mejora 

 

Tareas: 

 

Tarea Quién la hace Cuándo se hace 

   

   

   
 

 

Fecha de la próxima reunión: 

 

 

 

 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

 

(Foto) 

Nombre Nombre Nombre Nombre 
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Firmas: 

 

Nombre y puesto de trabajo: 
 

Firma: 

  

  

  

  

  

  

  
 

 

 

 

En Las Palmas de Gran Canaria, a ____ de ____ del 20___. 


